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BASES DE PARTICIPACION A INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES
No. ITP/SE/04.A16.2025/01 RELATIVA A LA ADQUISICION DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA

La Subdireccién Administrativa del Instituto Tecnolégico Superior de Huatusco, con fundamento en el
Articulo No. 186 del Cédigo Financiero para el Estado de Veracruzy en apego a lo dispuesto en el Decreto
223 del Presupuesto de Egresos para el Gobierno del Estado de Veracruz correspondiente al Ejercicio Fiscal
2025, y lo establecido en los Articulos 1, 9, 10, 15, 26 Fraccién 11, 27, 56, 57 y 58 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de los Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, formula una atenta invitacion para participar en la Invitacién a Cuando Menos Tres
Proveedores No. ITP/SE/04.A16.2025/01 relativa a la adquisicion de MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA
para este Instituto Tecnolégico Superior de Huatusco, para lo cual en cumplimiento a los numerales 3, 7y
26, de los Lineamientos para el Control y la Contencién del Gasto Publico en el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave publicados en la Gaceta Oficial del 13 de marzo del afio 2012 se cuenta con el Dictamen
de Suficiencia Presupuestal No. SSE/D-1070/2025, asi como el Registro de Procedimientos de Adquisicion
e Inversion No. 211210040250000/003438CG/2025, para la partida 51100001 Mobiliario y Equipo de
Oficina, con cargo a Subsidio Estatal Extraordinario Regularizable; en razéon de lo anterior los
interesados deberdn sujetarse a las siguientes:

BASES DE PARTICIPACION
DESCRIPCION GENERAL DE LA CONTRATACION DEL SERVICIO.

PRIMERA.- El objeto de la presente Invitacion a cuando menos tres proveedores lo constituye la adquisicion
de MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA, de conformidad con las especificaciones de las partidas que se
sefialan en el anexo técnico incluido en las presentes bases de participacién, siendo éstas de caracter
innegociables.

SEGUNDA.- La preferencia respecto de bienes o servicios, de tecnologia y calidad superior a las minimas
requeridas, aun cuando exista un diferencial no mayor al diez por ciento entre la oferta de mejor calidad
y la cotizacién inmediata inferior calificada, siempre que no se rebase la disponibilidad presupuestal lo
autorizado en el Dictamen de Suficiencia Presupuestal No. SSE/D-1070/2025, asi como, el Registro de
Procedimientos de Adquisicién e Inversién No. 211210040250000/003438CG/2025.

TERCERA.- Las condiciones de la adquisicién de MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA, son las siguientes:

1. Fecha de entrega: Se establece un plazo maximo de 30 dias naturales posteriores a la firma del
contrato para la entrega total de los servicios, sujetandose a los horarios y dias habiles de oficina de 09:00
a 17:00 horas.

2. Lugar de entrega: El proveedor que resulte adjudicado deberd entregar los servicios Libre a Bordo
en las instalaciones que ocupa el Instituto Tecnolégico Superior de Huatusco ubicado en la Avenida 25
Poniente No. 100 entre Calles 22 y 32 Sur, Colonia Reserva Territorial, Huatusco, Ver.

Todos los costos que eroguen en la preparacion y presentacion de su propuesta, y en el caso de resultar
adjudicado, los que se generen por concepto de trasportacién y seguro de traslado, seran totalmente a su
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cargo, liberando al Gobierno del Estado de Veracruz de la obligacién de reintegrarlos, cualquiera que sea
2| resultado del procedimiento de Invitacién a Cuando Menos Tres Proveedores.

8. Garantia: Los servicios entregados se deberan garantizar por un periodo minimo de tres afios, a
partir de la total recepcion a este Instituto, comprometiéndose a la reposicion de los mismos en un plazo
no mayor a 10 dias naturales a partir del reporte oficial del Instituto.

4. Forma de pago: El pago debe de emitirse posterior a la entrega total de los servicios adjudicados,
EN pesos mexicanos y mediante deposito electronico.

5. Facturacion: La factura deberd entregarse en el Departamento de Recursos Materiales y Servicios,
2| dia siguiente de la realizacion del pago, legalmente requisitada y conteniendo los siguientes datos:

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUATUSCO
RFC: ITS040413MA9

DOM: AVENIDA 25 PONIENTE No. 100

COLONIA RESERVA TERRITORIAL,

C.P: 94106 HUATUSCO, VER.

Régimen: Personas Morales con Fines No Lucrativos
Uso de CFDI: I02 Mobiliario y Equipo de Oficina
Método de pago: Transferencia electrénica

Forma de pago: En una sola exhibicién

6. Precios: Deberan sostenerse los precios, alin en caso de errores aritméticos o de otra naturaleza,
durante la vigencia del contrato, a partir del acto de apertura de propuestas.

ELABORACION DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

LUARTA Cada participante entregara dos sobres debidamente cerrados, uno con su propuesta técnica y
tro con la econdmica, elaborandola conforme a los criterios siguientes, de acuerdo a lo establecido en el
i iculo 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de los Bienes

uebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. No se deberé4 incluir aspectos de la proposicion

?conomtca dentro del sobre de la proposicion técnica. La ausencia de alguno de estos requisitos sera
motivo de descalificacion.

- Los invitados deberan participar por las partidas en concurso, la cual deberd apegarse a las
especificaciones solicitadas en el anexo técnico, impresa en papel membretado de la empresa, sin
tachaduras o enmendaduras, en idioma espafiol y precios en moneda nacional.

I[I.- La propuesta técnica se entregara dentro de un sobre debidamente cerrado y firmado, debiendo
¢ontener, lo siguiente:
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a) Se debera precisar detalladamente la descripcion técnica, especificaciones, caracteristicas y marca
de los servicios que ofrecen.

b) Folletos, catalogos o fotografias de los servicios, debiendo identificar las partidas a la que
corresponde, mismos que deberan coincidir con las caracteristicas sefialadas en su proposicion técnica.
c) Carta de garantia por tres afios de los servicios contra cualquier defecto de fabricacion, mala
calidad o vicio oculto, seguin lo sefialado en la cldusula tercera de las presentes bases de participacion.

d) Copia de la identificacién oficial vigente del representante legal de la persona moral o persona
fisica participante.

e) Escrito bajo protesta de decir verdad que conoce las presentes bases de participacion, sus

modificaciones y alcances, asi como, las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y de no
encontrarse bajo los supuestos del articulo 45 del mismo ordenamiento, conforme al Anexo No. 1.

f) Escrito en el cual acrediten su personalidad, en donde el firmante manifieste bajo protesta de decir
verdad, que cuenta con facultades suficientes para suscribir a nombre de su representada la propuesta
correspondiente. Dicho escrito debera incluir la informacién sefialada en el Anexo No. 2.

a) Proporcionar escrito que sefiale el domicilio en el que podra recibir notificaciones; indicando
ademas teléfono, nimero de celular y correo electrénico.
h) Escrito bajo protesta de decir verdad, que todos los servicios a entregar, solicitados en el anexo

técnico seran NUEVOS, ademas que cumplen satisfactoria y cabalmente las especificaciones requeridas en
las bases de participacion. Anexo No. 3.

i) Escrito bajo protesta de decir verdad que los servicios ofertados cuentan con un 50% por lo menos
de integracién de grado de contenido nacional. Esto de conformidad a la Fraccion II del Articulo 29 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

j) Escrito donde el participante se comprometa en caso de resultar adjudicado a presentar a la fecha
del contrato la “Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales” positiva respecto a impuestos federales,
emitida por el servicio de administracion tributaria; ademas la “Constancia de cumplimiento de
obligaciones fiscales” por contribuciones estatales emitida por la Direccion General de Recaudacién de la
SEFIPLAN, ambos documentos deberdn tener como maximo 30 dias de haber sido expedidos., en
cumplimiento a lo establecido por el articulo 9Bis, del Cédigo Financiero para el Estado de Veracruz.

k) Presentar Constancia de Situacion fiscal, donde consten las actividades econémicas registradas
ante el Servicio de Administracién Tributaria.
) Escrito donde el proveedor manifieste bajo protesta de decir verdad que no desempefia emplév\o,

cargo o comision en el servicio publico o, en su caso, que, a pesar de desempefiarlo, con la formalizacion,

del contrato correspondiente no se genera un conflicto de interés. Lo anterior, con fundamento en el

articulo 25 fracciones III, IV y V de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion
de bienes muebles del estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

m) Escrito bajo protesta de decir verdad, donde libera de toda responsabilidad civil, penal, laboral,
fiscal y de cualquier indole al Gobierno de Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, por cualguier dafio
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material, accidentes y pérdidas humanas que ocurriesen durante el proceso de entrega de los servicios
que deriven del presente procedimiento de Invitacién a Cuando Menos Tres Proveedores.

n) Escrito bajo protesta de decir verdad, donde el proveedor se compromete a asumir los gastos por
concepto de traslado, fletes y los que se generen por la entrega de los servicios adquiridos, siendo
condicion indispensable presentarlos debidamente revisados y en 6ptimas condiciones para su adecuado
manejo y uso.

IL- La propuesta econémica se entregara dentro de un sobre debidamente cerrado y firmado e
ntegrandose de la siguiente manera:

a) La descripcion general de su propuesta, el precio por partida y el total por partidas, desglosando
el importe del Impuesto al Valor Agregado.
) Para la Propuesta Econémica se debe presentar una sola opcidn de cotizacion, en pesos mexicanos,

dioma espafiol, impresa en papel membretado de la empresa, sin tachaduras o enmendaduras.

) Para efectos de agilizar el procedimiento se solicita archivo magnético en USB membretado
éonteniendo el mismo listado elaborado en formato de Excel con cifras a dos decimales, sin proteccion
contra escritura.

) El convocante tendra la obligacién de verificar que la USB que contenga su propuesta econémica,
no se encuentre dafiado, bloqueado o sin permisos que permitan el acceso.
) Escrito de aceptacion para recibir pago electrénico, conteniendo datos bancarios para realizar

l . . : : .

liransferenua, ademas establecer su tiempo de entrega, de acuerdo a lo estipulado en clausula Tercera de
las presentes bases de participacion, asi como los descuentos que en su caso ofrezcan, y cualquier otra
zondicién de venta que pueda favorecer el interés de la convocante.

1]

——

EIEn caso de que la oferta econémica no establezca las condiciones de venta, se entendera que el
participante acepta las que se sefialan en las presentes bases igualmente en caso de discrepancia entre

IFS precios unitarios y totales, para efectos de adjudicacion seran considerados como vélidos los precios
unitarios.

Los documentos elaborados y agregados que integren las proposiciones técnicas y econémicas seran en
riginal, especificamente para el presente procedimiento de invitacion a cuando menos tres proveedores,
deberan ser firmados por quien tenga las facultades legales para asumir las obligaciones que de este

proceso se generen.

PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS

QUINTA.- Los sobres que contendran las propuestas técnicas y econémicas se recibirdn en el
Departamento de Recursos Materiales y Servicios acusando su recepcion con el respectivo sello oficial. Los
participantes podran enviar sus proposiciones personalmente o mediante el uso del servicio postal|o de
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mensajeria, tomando las medidas necesarias para que éstas sean recibidas en tiempo y forma, en el
entendido de que toda propuesta extemporanea a la fecha y hora del acto de apertura seréd desechada.

El acto de apertura de propuestas técnicas y econémicas, se llevara a cabo el 19 de diciembre de 2025 a
las 11:00 horas, en la Sala de Juntas del Instituto Superior de Huatusco. Se apercibe a los asistentes que,
una vez iniciado el acto a la hora sefialada, no se permitird la integracion de otro participante mas.

La asistencia de los participantes es opcional y en caso de que comparezca una persona distinta al
representante o apoderado legal de la empresa, deberd presentar al momento de su registro la
documentacion siguiente:

Carta poder simple especifica para la participacion en el acto que corresponda, debidamente firmada por
el poderdante, el aceptante y dos testigos, anexando copia de identificacion oficial del otorgante y del
aceptante.

COMISION DE PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES.

SEXTA.- Se designara una Comision de Procedimiento de Invitacién a Cuando Menos Tres Proveedores
para evaluar las propuestas técnicas y econémicas, misma que tendra amplias facultades para aplicar las
presentes bases y las Leyes que sean relativas al presente Proceso. Estara presidida por la Subdirectora
Administrativa e integrada por la Jefa de Recursos Materiales y Servicios, la Jefa de Recursos Financieros,
el Jefe del Departamento de Ciencias Basicas, |a Jefa del Departamento de Planeacion y Programacion y el
Jefe de la Oficina de Servicios Generales, para la apertura de propuestas se invitara al Organo Interno de
Control en las Instituciones de Educacién Superior Tecnoldgica, Universidad Popular Auténoma de
Veracruz y en el Colegio de Veracruz, quien asistira de manera personal o virtual a través de las
herramientas tecnolégicas que para el caso se establezcan.

EVALUACION DE PROPUESTAS

SEPTIMA.- La adjudicacion se haré por las partidas en concurso al proveedor que presente la oferta mas
solvente porque cumpla con los requisitos legales, técnicos y econémicos solicitados en las presentes
bases, garantizando a la convocante las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

OCTAVA.- De conformidad con el Articulo 49 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracio

y Enajenacién de los Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se debe considerar W
también a los proveedores con residencia y domicilio fiscal en el Estado y en el Municipio de que se trate, X
la preferencia para ser adjudicatarios, y se les permitira un precio hasta del 5% mayor que las cotizaciones e
foraneas.
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NOVENA.- Se descalificara a los participantes que no cumplan con cualquiera de los requisitos exigidos en
as presentes bases en la clausula cuarta o cuando se compruebe que algin proveedor ha acordado con
tro u otros elevar los precios; que presenten informacion falsa o documentacién alterada y/o realicen
Frécticas desleales que afecten los intereses legales del Instituto. En el caso de incurrir en la ultima

ipotesis, adicionalmente se hara acreedor a la sancion que sefiale el punto vigésimo y el articulo 73 de la
ey de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de los Bienes Muebles del Estado de
eracruz de Ignacio de la Llave.

ueda prohibido a los participantes concertar posturas entre si, el Organo Interno de Control vigilara el
umplimiento de las disposiciones de la Ley Federal de Competencia Econémicay pondra en conocimiento

de la Comision Federal de competencia toda posible irregularidad; vigilaran, asi mismo la Ley Federal de
etrologia y Normalizacién, especificamente a lo relativo a las normas oficiales mexicanas.

DECIMA.- Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de |a proposicidn, se consideran:
EI proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar adjudicado y de convenir a
ia convocante pudiera aceptarse; omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacién contenida en
[a propia propuesta técnica o economica, el no observar los formatos establecidos, siempre y cuando
[;:roporcmnen de manera clara la informacién requerida, y el no observar requisitos que carezcan de
fundamento legal o cualquier otro que no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de la
proposicion presentada. En ningun caso la convocante o los participantes pondran suplir o corregir las
deficiencias de las proposiciones presentadas.

EMISION Y NOTIFICACION DEL FALLO

: ECIMA PRIMERA. - El fallo se sustentara en el dictamen correspondiente, que estara respaldado por la

evaluacion técnica y econémica, notificandose por escrito a los participantes el 23 de diciembre de 2025,
n punto de las 10:00 horas y se hard publico en internet en cumplimiento a lo que establece el articulo 51
e la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado
e Veracruz de Ignacio de la Llave.

ECIMA SEGUNDA.- De conformidad al articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
dministracién y Enajenacién de los Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, cuando
0s 0 mas proposiciones en igualdad de circunstancias cumplan con los requisitos establecidos, el pedido
0 contrato se adjudicara en partes proporcionales entre los participantes que las hayan presentado; de no
ceptar éstos, la comisién de Invitacion a Cuando menos Tres Proveedores lo asignara mediante el
rocedimiento de insaculacién,

SUSCRIPCION DEL CONTRATO

[IJECIMA TERCERA.- El proveedor que resulte adjudicado deberd presentar ahte la Subdireccié
Administrativa, la siguiente documentacién legal, para efectos de la elaboracién de su contrato:
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Copia Fotostética cotejada del Registro Federal de Contribuyentes.

Copia Fotostatica cotejada de Acta de Nacimiento en el caso de persona fisica.

Copia Fotostatica cotejada del Acta Constitutiva de la Sociedad en el caso de personas morales.
Copia Fotostatica cotejada del Poder Notarial del Representante Legal de la Empresa que vaya a
suscr|b|r el Contrato, en el caso de personas morales.

BN

5. Copia de la identificacion oficial vigente del representante legal de la persona moral o persona
fisica participante.

6. Padrén de Proveedores de SEFIPLAN.,

7. Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales por contribuciones estatales expedida por la

Direccion General de recaudacién de la Secretaria de Finanzas y Planeacion; esta debera tener como
maximo 30 dias de haber sido expedida, de conformidad con el Articulo 9-Bis del Codigo Financiero para
el Estado de Veracruz.

8. Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales positiva emitida por el Servicio de
Administracion Tributaria respecto de impuestos federales; esta deberd tener como maximo 30 dias de
haber sido expedida, de conformidad con el Articulo 9-Bis del Cédigo Financiero para el Estado de
Veracruz.

9 Escrito en el que proporcione sus datos bancarios completos para realizar transferencia
electronica.
10. Constancia de situacion fiscal.

De conformidad con el articulo 63 de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion
de los Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, si dentro del término de los cinco dias
habiles siguientes a la notificacién del fallo el proveedor no suscribe el contrato, tratandose de licitaciones,
se procedera a celebrarlo con el participante que haya ocupado la segunda mejor opcién, siempre que la
diferencia en precio, con respecto a la proposiciéon que inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea
superior al diez por ciento, en cuyo caso se iniciara otro procedimiento de licitacion. Tratandose de
adjudicacion directa se procedera a adjudicarlo a otro proveedor.

El término expuesto en el parrafo anterior, quedara sujeto a la emision de la autorizacion para |
suscripcion del Contrato, por parte de la Secretaria de Finanzas y Planeacién por conducto de la
Subsecretaria de Finanzas y Administracion, esto de conformidad con lo establecido en el articulo 31 d
Lineamientos Generales de Austeridad y Contencion del Gasto para el Poder Ejecutivo del Estado Libre y
Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.

DECIMA CUARTA.- El representante legal del participante que resulte adjudicado debera comparecer ante
la Subdireccién Administrativa del Instituto, para suscribir el contrato correspondiente; previo a dicha
suscripcion se llevaré a cabo la autorizacion correspondiente ante la Secretaria de Finanzas y Planeacion
de acuerdo al articulo 31 de los Lineamiento Generales de Austeridad y Contencién del Gasto del Estado
Libre y Soberano de Veracruz. De igual manera de conformidad con el Articulo 63 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de los Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave; de no comparecer en el plazo indicando se procedera a celebrarlo con el
participante que haya ocupado la sequnda mejor opcién, siempre que la diferencia en precio, con respecto-
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a la proposicion que inicialmente hubiera resultado ganadora, no sea superior al diez por ciento, en cuyo
Caso se iniciara otro procedimiento de licitacién.

DECIMA QUINTA.- La Péliza de fianza sera entregada tres dias habiles después de la firma del contrato, de
conformidad al articulo 64 fraccién II de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y
Enajenacion de los Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y con la finalidad de
garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del Contrato correspondiente, la calidad de los
bienes, vicios ocultos, el pago de dafios y perjuicios ocasionados por su incumplimiento, el pago de las
penas convencionales y todas obligaciones pactadas, el convocado debera exhibir a favor de la Secretaria
de Finanzas y Planeacién del Gobierno del Estado de Veracruz, péliza de fianza expedida por compafiia
egalmente autorizada para ello, por el importe del 10% (DIEZ POR CIENTO), del monto total del contrato,
ronforme a la redaccion del Anexo III de los Lineamientos Generales para el Otorgamiento, Cancelacién y
Efectividad en su caso, de las Pdlizas de Fianza que Garanticen el Cumplimiento de las Obligaciones No
F:scales y que se Constituyan a favor del Gobierno del Estado de Veracruz, en Actos y Contratos

drmmstratlvos que Celebren las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz,
glublicado en la Gaceta oficial del Estado bajo el nimero extraordinario 040 de 27 de enero de 2023,
siguiente:

QInstitucién de fianzas)
DENOMINACION SOCIAL: DOMICILIO: (Anotar domicilio).
AUTORIZACION DEL GOBIERNO FEDERAL PARA OPERAR: (Numero de oficio y fecha).

(Datos de la poliza)

NUMERO: (Numero asignado por la institucion de fianzas) N

MONTO AFIANZADO: (Con letra y niimero, sin incluir el LV.A.)

MONEDA:

FECHA DE EXPEDICION:

BENEFICIARIO: La Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

R.F.C. SFP000520C28

DOMICILIO: Avenida Xalapa nimero 301, Colonia Unidad del Bosque Pensiones, C.P.

91017, Xalapa, Veracruz de Ignacio de la Llave.

NI s .
L ORREOLEL ERTRONICS (Como medio electrénico por el cual se pueda enviar la fianza).

BENEFICIARIO:

CONTRATANTE: (Anotar la dependencia o entidad contratante).

CORREO ELECTRONICO DE . - :

LA CONTRATANTE: (Como medio electronico por el cual se pueda enviar la fianza).

OBLIGACION GARANTIZADA  (Divisible o indivisible, de conformidad con lo estipulado en el contrato).

Y SU NATURALEZA:
Si es Divisible, aplicara el siguiente texto: La obligacién garantizada sera |
divisible, por lo que en caso de presentarse algin incumplimiento, se
hara efectiva solo en la proporcidn correspondiente al incumplimiento de
la obligacion principal.
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Si es Indivisible, aplicara el siguiente texto: La obligacién garantizada
serd Indivisible y, en caso de presentarse algan incumplimiento, se hara
efectiva por el monto total de las obligaciones garantizadas.

Para garantizar por el fiado: (anotar el nombre del fiado ya sea persona fisica o moral), con R.F.C. (anotar R.F.C.
de la persona fisica o moral fiada) y domicilio (anotar el domicilio consignado en el acto o contrato), el
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones estipuladas en el contrato publico nimero
(anotar el nimero, tipo y descripcion del contrato) de (anotar la fecha de celebracion del contrato), celebrado
entre el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave a través de la (anotar la denominacién de
la dependencia o entidad) y dicho fiado, cuyo objeto se hace consistir en (anotar el objeto del contrato), por
el monto total de (anotar el monto del contrato), sin incluir el impuesto al valor agregado; asimismo y de no
sustituirse la presente pdliza de fianza, igualmente permanecera para responder por los defectos, vicios
ocultos de los bienes entregados y por la calidad de los servicios prestados, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que hubiere incurrido el fiado atendiendo a todas las estipulaciones establecidas en el
aludido contrato y, en todo caso en sus respectivos convenios modificatorios.

La institucién de fianzas, a través de la presente pdliza, expresamente acepta la obligacion de garantizar y
reconocer: a) En su forma y términos todas y cada una de las obligaciones establecidas a cargo del fiado
con motivo del respectivo acto o contrato y convenios modificatorios respectivos; b) Las penas
convencionales y demas accesorios legales en los propios términos pactados en el acto o contrato o
establecidos en las disposiciones legales aplicables; c¢) Realizar el pago de la cantidad requerida y, en su
caso, incluir la indemnizacién por mora que proceda de conformidad con el articulo 283 de la Ley de
Instituciones; lo anterior, aun cuando la obligacion se encuentre subjldice, en virtud de procedimiento ante
autoridad competente, salvo que el fiado obtenga la suspensién de su ejecuciéon ante la instancia
correspondiente y la institucion de fianzas lo comunique con las constancias respectivas a la beneficiaria
para que se abstenga del cobro de la fianza hasta en tanto se dicte sentencia firme; d) Que el
coafianzamiento o yuxtaposicion de garantias, no implica la novacién de las obligaciones asumidas y, por
tanto, subsiste la responsabilidad en la medida y condiciones en que la asumié en la pdliza de fianza, e
incluso en sus documentos modificatorios; e) Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento
a la o las obligaciones que garantice y conforme a los términos del acto o contrato y, continuara
automdaticamente en vigor, en caso de que la “Contratante” otorgue al fiado prérrogas, esperas,
modificaciones, diferimientos o suspensiones para el cumplimiento de la o las obligaciones contractuales
garantizadas, sin necesidad de solicitar endosos o el consentimiento de la institucion de fianzas y, sin que
tales supuestos, inclusive pudieran entenderse como la creacién de una nueva obligaciéon contractual.
Asimismo la fianza permanecerd vigente durante la substanciacién de todos los procedimientg

administrativos, recursos legales, arbitrajes o juicios que se interpongan con origen de la obligacion
garantizada hasta que se pronuncie la resolucién definitiva de autoridad o tribunal competente que haya
causado ejecutoria; de esta forma la vigencia, no podra acotarse en razén del plazo establecido par

cumplir la o las obligaciones contractuales, ni tampoco en tanto la beneficiaria tenga expeditas sus
facultades para ejercerlas dentro del plazo a que se contrae el articulo 174 de la Ley de Instituciones; f)
Que para tener por cancelada la péliza y quede liberada de su obligacién fiadora, necesariamente debe
recibir por escrito el consentimiento expreso de la Secretaria a través de la Procuraduria, asi como la fianza
en via de devolucion; bajo el entendimiento que, de no actualizarse dicha formalidad, la péliza continuara
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vigente para todos los efectos legales; g) Para el caso de que la fianza se vuelva exigible, someterse a las
formalidades de los procedimientos previstos por los articulos 178, 282 y 283 de la Ley de Instituciones,
concatenados con las diversas establecidas en los numerales 1 fraccién Iy 3 del Reglamento; h) Para el
taso de que las dependencias y entidades lo consideren conveniente, su consentimiento para que la péliza
de fianza, una vez entregado y recibido formalmente el producto objeto del acto o contrato, permanezca
vigente durante los plazos previstos por la disposicion Décimo segunda de los presentes lineamientos,
seguin corresponda o, en su caso, a partir de que haya concluido el periodo que resulte para que el fiado
umpla totalmente con la correccion, reparacién o reposicién que requiera la atencién de los vicios y los
efectos o con las acciones necesarias para cumplir con cualquier otra responsabilidad derivada del acto o
ontrato, desde luego previo conocimiento que se le hubiere hecho de los defectos, vicios o
esponsabilidades a cargo del fiado; asimismo tal consentimiento se entiende, por una parte para que la
lanza permanezca vigente durante la substanciacién de los procedimientos, juicios o recursos legales que
se interpongan hasta que se pronuncie resolucion definitiva de autoridad o tribunal competente que haya
causado ejecutoria y, por otra tal vigencia permanezca en caso de que se otorgue prérroga o espera al
iado para realizar las correcciones, reparaciones, reposiciones o para llevar a cabo las acciones necesarias
ara cumplir las demas responsabilidades respecto de los trabajos o servicios sujetos a dichas obligaciones;
i) La competencia material y territorial de la Secretaria a través de la Procuraduria, para hacer efectiva la
resente garantia ante el incumplimiento de la obligacién garantizada por causas atribuibles al proveedor,
restador de servicios o contratista fiados, seglin sea el caso; j) Que tiene instaladas y autorizadas
sucursales u oficinas de servicio en el Estado de Veracruz que corresponden a la regién competencia de la
ala Regional del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, para que ante dichas sucursales u oficinas, se
dirijan y presenten requerimientos de pago con cargo a las respectivas pélizas de fianza que se hagan
fectivas, y los reciba el personal empleado para que los entregue a quien segin sus funciones
orresponda; k) Entregar a la beneficiaria una copia de la péliza de fianza a través del medio electrénico o
ireccion de correo electronico sefalada al efecto; y 1) De existir controversia en materia de interpretacién
por la ejecucion de la garantia, someterse a la jurisdiccion por razén de territorio de los triblrales
competentes de la ciudad de Xalapa, Veracruz.
Fin del texto.

Es importante sefalar que el incumplimiento en la entrega de esta fianza sera causa de cancelacion del
contrato.

DECIMA SEXTA.- En apego al articulo 65 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion
Enajenacion de los Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, el Instituto podra pactdr
on el proveedor la ampliacién mediante adendum del contrato formalizado, siempre y cuanto ésta no
represente mas del 20% del monto total de las partidas que se amplie y que el proveedor sostenga en la
%mpliacién el precio pactado originalmente. Igual porcentaje se aplicaré a las prérrogas que se hagan
respecto de la vigencia del contrato. Las ampliaciones se haran dentro de los seis meses posteriores a la

firma del contrato.

DECIMA SEPTIMA.- El Instituto Tecnolégico Superior de Huatusco, podra rescindir administrativamente el
Fontrato en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor, asi como revocarlos
nticipadamente cuando concurran razones de interés publico que se sefialan en los Art. 79, 80 y 81 de la
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Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de los Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

DECIMA OCTAVA.- La convocante podrd declarar desierta el presente procedimiento de Invitacion a
Cuando Menos Tres Proveedores cuando se presenten los supuestos establecidos en las fracciones I a la
VI del articulo 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de los Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, que a la letra dice:

I.- No haya licitantes;

IL.- Se acredite de la manera fehaciente, que los precios de mercado son inferiores a las mejores ofertas
recibidas;

IIL.- Los licitantes incumplan con los requisitos previos establecidos en la convocatoria y en las bases
respectivas;

IV.- No lo permita el presupuesto;

V.- Los montos de las ofertas econdmicas excedan lo autorizado; y

VI.- Se presente caso fortuito o fuerza mayor.

En conformidad con el Art. 58 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion
de los Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, cuando solo se cuenta con una
propuesta, la convocante procedera a efectuar un andlisis de mercado para determinar la conveniencia de
adjudicar el contrato al participante Unico. Si se declara desierta la invitacién a cuando menos tres
proveedores, el Ente Publico podra adjudicarlo directamente.

En el caso de que el proceso se declare como desierto, se procedera con lo establecido en el articulo 30 de
los Lineamientos Generales de Austeridad y Contencién del Gasto para el Poder Ejecutivo del Estado Libre
y Soberano de Veracruz Ignacio de la Llave.

DECIMA NOVENA.- El concurso podrd ser cancelado sin responsabilidad para la convocante, en caso
fortuito o de fuerza mayor o cuando por restricciones presupuéstales, se haga imposible el cumplimiento
econémico del presente concurso. Lo anterior se comunicard con toda oportunidad y por escrito a todos
los participantes de conformidad con el Articulo 47 Fraccion IV y VI de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de los Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.

Se hace de conocimiento de los participantes que la dictaminacion del fallo correspondiente para la o las
partidas en concurso adjudicada se hara con base a la disponibilidad presupuestal autorizada con que
cuente este Instituto; pudiendo reducir la cantidad solicitada en el anexo técnico a fin de ajustarse a dicha
disponibilidad.

SANCIONES
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VIGESIMA.- Las sanciones que se aplicaran con motivo del incumplimiento de las obligaciones derivadas
de las bases de particion y/o contrato de la presente invitacion a cuando menos tres proveedores seran
as siguientes:

~ Cuando el participante ganador una vez celebrado el contrato se atrase en la entrega de los bienes, se
aplicara una pena convencional consistente en el importe correspondiente al CINCO AL MILLAR por cada
dia de atraso, sobre el importe de los pendientes a entregar, el cual sera deducido del importe total a
pagar de la factura que para el pago se tramite, dicha sancion se establecera en el contrato respectivo.

[- Cuando el participante adjudicado no sostenga sus propuestas; no suscriba el contrato
torrespondiente dentro del término establecido para ello, incumpla en los términos del contrato, presente
nformacién falsa o documentacién alterada, realice practicas desleales en contra de la convocante o
esione el interés publico y la economia, se le aplicard multa de cien hasta mil UMA” S vigentes y prohibicién
e participar en los procesos de invitacidon a cuando menos tres proveedores durante dos afios.

IL.- Cuando sin causa justificada incumpla total o parcialmente con la entrega de los servicios en el término
convenido, se hara efectiva la fianza relativa al contrato.

VIGESIMA PRIMERA.- Los participantes que cometan una o algunas de las infracciones sefialadas en el
articulo 72 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administraciéon y Enajenacién de los Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, seran acreedores a una o algunas, de las sanciones
previstas en el Capitulo II de la Ley antes mencionada, seglin sea el caso y a criterio del Instituto
Tecnologico Superior de Huatusco.

RECURSO DE REVOCACION

enos tres proveedores podran ser impugnados por el participante agraviado mediante el Recurso de
ftevocacién, el cual se interpondra ante el Organo Interno de Control en las Instituciones de Educacién
Superior Tecnoldgica, Universidad Popular Auténoma de Veracruz y en el Colegio de Veracruz, ubicado en
la Calle Ignacio de la Llave No. 105, colonia Salud, C.P. 91055, en la Ciudad de Xalapa, Ver., tenien

lazo de cinco dias habiles a partir del dia siguiente a aquel en que surta sus efectos la notificacion de |

ctos o resoluciones que se impugnan y se sustanciara conforme a lo establecido en los articulos 82 y/83

e la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenaciéon de los Bienes Muebleé del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

ﬁGéSIMA SEGUNDA.- Los actos o resoluciones dictados dentro del procedimiento de invitacién a cuando *

MIODIFICACIONES O ACLARACIONES

YIGESIMA TERCERA.- Las presentes bases podran ser modificadas por la convocante, haciéndolo del
conocimiento de los participantes por lo menos con veinticuatro horas previas a la junta de presentacién
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ANEXO No. 1

C. SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUATUSCO
PRESENTE

En relacién a la Invitacién a cuando menos tres proveedores No. ITP/SE/04.A16.2025/01 relativa a la
adquisicion de MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA y en cumplimiento a las bases establecidas para
participar en este concurso, en mi caracter de representante ‘legal de la
empresa _,»manifiesto bajo protesta de decir verdad, que conozco
ampliamente las presentes bases, sus modificaciones y alcances, asi como las disposiciones de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Admmlstraaon y:Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, sin que mi represen.tada se encuentre dentro de los supuestos que establece su
articulo 45, como impedimentos para celebgar pedidos o contratos.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: este formato debera ser presentado en papel membretado del participante.

......
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y apertura de propuestas técnicas y econémicas. La convocante podra disminuir o incrementar la cantidad
0 adicionar partidas

Para aclarar cualquier duda sobre la adquisicion de MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA, motivo de la
presente de invitacion a cuando menos tres proveedores, deberadn dirigirse a la Subdireccién
Administrativa del Instituto Tecnoldgico Superior de Huatusco, sita en la Avenida 25 Poniente No. 106
entre Calles 22 y 32 Sur, Colonia Reserva Territorial en Huatusco, Ver., o bien comunicarse al teléfono 273
734-40-00

ATENTAMENTE
‘DESARROLLO INTEGRAL, CON EDUCACION TECNOLOGICA DE CALIDAD”
Huatusco, Ver., a 12 de diciembre de 2025.

ucActon  GEEE [ 38

INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR DE HUARUSCO
; CLAVE 30EIT00132

| .A.E. IRAIS Ej{/ FERNANDEZ. "
>UBDIRECTORAADMINISTRATIWBDIRECCIbN o
ADMINISTRATIVA %
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ANEXONo.2

C. SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUATUSCO
PRESENTE

Me refiero a su oficio de Invitacién de fecha XXXXXX para participar a la Invitaciéon a cuando menos tres
proveedores No. ITP/SE/04.A16.2025/01 relativa a la adquisicion de MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA,
sobre el particular y con la debida representacién de la empresa: , manifiesto
a usted, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

a) Que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados.

b) Que me comprometo a sostener mis ofertas (técnica y econémica) ain en caso de errores
aritméticos o de otra naturaleza, por treinta dias después de celebrado el acto de recepcion y apertura.

] Que, en caso de resultar adjudicado, me presentaré a firmar el contrato respectivo, como se
establece en las cldusulas décima tercera, décima cuarta y décima quinta de las bases de participacion
para el presente procedimiento de Invitacién a Cuando Menos Tres Proveedores asi como entregar los
documentos solicitados en estas clausulas.

d) Que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta concerniente a la Invitacion a
Cuando Menos Tres Proveedores Simplificada No. ITP/SE/04.A16.2025/01, en nombre y representacién de:
(Persona fisica o moral).

e) Que oportunamente recibimos las bases de participacién de referencia y que habiendo tomado
debida nota de los datos y cldusulas, a las que se sujetara la misma y de acuerdo con los cuales, tendra
lugar la adquisicion de MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA

f) Asi mismo informo los datos solicitados a continuacion: \
Registro Federal de Contribuyentes: ' \V4
Domicilio )}\
Calle y numero:

Colonia: Delegacién o Municipio:

Codigo Postal: Entidad federativa:

Teléfonos: Fax: Correo Electrénico:

N °. De la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:
Relacién de accionistas:
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BASES DE PARTICIPACION A INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES
No. ITP/SE/04.A16.2025/01 RELATIVA A LA ADQUISICION DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA

r&pellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s):
Descripcién del objeto social:
Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, numero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
(Nombre, Cargo y Firma)
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Instituto Tecnolégico Superior de Huatusco
Direccion General
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. Educacion

Secretaria de Educacién Publica

BASES DE PARTICIPACION A INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES
No. ITP/SE/04.A16.2025/01 RELATIVA A LA ADQUISICION DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA

ANEXO No. 3

C. SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE HUATUSCO
PRESENTE

En relacién a la Invitacién a cuando menos tres proveedores No. ITP/SE/04.A16.2025/01 relativa a la
adquisiciéon de MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA y en cumplimiento a las bases para participar en este
concurso, en mi caracter de representante legal de la empresa
manifiesto bajo protesta de decir verdad, que todos los servicios entregados al Instituto seran nuevos, de
alta calidad y no re manufacturados.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: este formato debera ser presentado en papel membretado del participante.
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DEL PROCEDIMIENTO DE

BASES DE PARTICIPACION A INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

ANEXO TECNICO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES
TP/SE/04.A16.2025/01 RELATIVA A LA ADQUISICION DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA

L ,7‘ Subdirecciéon Administrativa
a

No. ITP/SE/04.A16.2025/01 RELATIVA A LA ADQUISICION DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA

PROVEEDORES No.

Partida

Descripcién

U.M.

Cantidad

Escritorio basico:

Linea: AP FURNITURE

Color: Cubierta Roble y estructura blanca

Fabricado en: melamina de 18mm en cubierta, patas metélicas
en tubular cuadrado

Medidas: 1.20 MT X 60 CM X 74 CM.

Pieza

122

Silla de Visita:

Estructura: de acero tubular de 7/8" de diametro, calibre 20; con
acabado de pintura epoéxica (electrostética) color negro mate.
Asiento y respaldo: hule espuma laminado flexible con
densidad de 22 kgs/m? en el respaldo y 24 kgs/m3 en el asiento,
de alta resilencia.

Tapiz: Al color negro.

Peso maximo de resistencia: 80 kgs.

Pieza

79

Restirador de 85 x 120 cm.

Cubierta de aglomerado.

Cubierta de aglomerado de 16 mm laqueada.
Enmarcado en madera de pino 2 cm.

Estructura de tijera de madera laqueada de 2x1“,
Altura e inclinacion regulable.

Longitud: 120 cm.

Ancho: 85 cm.

Color: Madera.

Pieza

41

Silla de Oficina Ejecutiva:

Malla tipo “mesh"”.

Cabecera.

Respaldo con marco plastificado.
Descansabrazos estilizados.
Asiento acojinado.

Base tipo estrella cromada.
Mecanismo de variacién de altura.
Respaldo reclinable.

Dimensiones: Frente: 58.5 cm., Fondo: 47 cm., Piso-Asiento: 44.5
-55.5 cm,, Altura: 112.5-122.5 cm.

Pieza

35

b
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